UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 258 /QD-SCT An Giang, ngay 05 thang /2 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tip Trang thong tin dién tir
S& Cong Thuong tinh An Giang

GIAM DPOC SO CONG THUONG TINH AN GIANG
Can cir Nghi dinh s6 18/2014/NP-CP ngay 14 thang 3 nam 2014 ciia Chinh

phii Quy dinh vé ché dg nhudn bt trong linh viee bdo chi, xudt bén,

Can cir Quyét dinh s6 148/0P-UBND ngay 01 thing 7 nam 2025 cia Uy
ban nhén dan tinh An Giang vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chire So Cong Thwong tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh s6 169/0D-SCT ngay 30 thang 9 nam 2025 ciia S6 Cong
Thirong tinh An Giang vé viéc kién toan Ban bién tdp Trang thong tin dién tir S
Cong Thuong tinh An Giang;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong S¢ Cong Thirong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban Bién
tap Trang thong tin dién tr S& Cong Thuong tinh An Giang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Bién tap, Trudng cac phong, don vi thudc S&, cac don vi ¢o6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. T
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UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuic

QUY CHE
Hoat dong cua Ban bién tdp Trang thong tin dién ti
Sé Cong Thwong tinh An Giang
(Kém theo Quyér dinh sé 258  /OP-SCT ngay05thdng 12 nam 2025
cua So Cong Thuong tinh An Giang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay quy dinh viéc sir dung, dang tai thong tin trén Trang thong tin
dién tir qua mang phuc vu cong tac diéu hanh, quan Iy tai S& Cong Thuong tinh
An Giang.

Tuyén truyén, pho bién van ban diéu hanh, vin ban phép luat lién quan dén
hoat dong caa nganh.

Piéu 2. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh chi tiét vé to chirc va hoat dong Ban bién tap Trang
thong tin dién tir S6 Cong Thuong tinh An Giang.

Quy ché duoc &p dung cho cong chuc, vién chic S Cong Thuong tinh An
Giang va cac to chiic, ca nhan co lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Nhuan bat 1a khoan tién do bén st dung tac pham chi tra cho tac gia khi tac
pham duoc dang trén Trang thong tin dién tir cua S& Cong Thuong.

Picéu 4. Péi twong hwdéng nhuan but

Péi twong hudng nhuan but 1 cong chuc, vién chirc ¢d tac pham duoc diang
trén Trang thong tin dién tir cua So Cong Thuong tinh An Giang tai dia chi
https://sct.angiang.gov.vn.

Piéu 5: Nguyén tic cung cap théng tin

- Théng tin cung cap trén trang phai dung véi quan diém, cha truong, dudng
16i ctia Bang, chinh sach phap luat cia Nha nuéc; phuc vu Kip thoi trong cong tac
quan 1y ctia co quan va nhu cau khai thac thdng tin caa cac td chire, ca nhan.



- Thong tin cung cap phai tudn thi cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi
mat Nha nudc, luat bao chi, luat so hiru tri tué va quan ly théng tin trén internet.

- V& dang tai, trich dan, str dung lai théng tin trén trang phai ghi ré thong
tin vé tac gia, ngudn caa thong tin.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 6. Vi tri, chirc niing

Ban bién tap 1a mot bo phan tham muu, giup viéc cho Giam déc S¢ Cong
Thuong vé c4c mat hoat dong cua Trang thong tin dién tir trén mang internet, dia
chi truy cap la https://sct.angiang.gov.vn, cé chirc nang sau:

- Cung cap cac thong tin lién quan dén qua trinh diéu hanh, lanh dao thuc
hién nhiém vu nganh Coéng Thuong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han cua So
Cong Thuong tinh An Giang.

- Thu thap, bién soan va cap nhat théng tin cac chu truong, chinh sach vé
linh vuc Cong Thuong dé dang tai trén trang thong tin theo dung quy dinh phap
luat, dam bao cho trang thong tin hoat dong thuong xuyén, nham muc dich phuc
vu cho cOng tac quan 1y nganh Cong Thuong mang lai hiéu qua.

Piéu 7. Co cau to chikc, nhiém vu

- Ban Bién tap do Giam doc S¢ Cong Thuong quyét dinh thanh Iap.

- Ban Bién tap c6 Truong ban, cac Pho Trudng ban va thanh vién.

- Ban bién tap c6 nhiém vu tiép nhan céc bai viét cua cac don vi truc thuoc
S&, cong chirc, vién chic; tham dinh, phé duyét va bién tap dé dua 1én trang thong
tin kip thoi, day da ding quy dinh.

Chuong 111
TRACH NHIEM, QUYEN HAN

Piéu 8. Trach nhiém va quyén han cia Ban bién tap

- Tiép nhan cac thong tin, dit liéu do cac t6 chuc, ca nhan giri cho Ban Bién
tap; tién hanh kiém duyét, xu ly théng tin di liéu, bién tap, cap nhat kip thoi, chinh
Xac Ién Trang thong tin dién tur cua So.

- Phéi hop voi cac don vi, cac to chirc doan thé va céc té chire, ca nhan cé
lien quan trong viéc thu thap, cung cap thong tin, di liéu, tin bai.



- Puoc tham du céc cudc hop, hoi nghi, hoi thao cua co quan td chie dé
dua tin, bai (trir cac cudc hop c6 nodi dung bi mat va thong tin khong dugc phép
cong khai, phé bién).

- Pugc quyén dé nghi cac don vi, cac té chirc doan thé cung cap thong tin,
hinh anh, video, tin bai trong pham vi cung cip, pho bién dé dang tai 1én Trang
theo quy dinh.

- P& nghi chi tra nhuan bat cho tac gia cé tac pham duoc ding trén Trang
thong tin dién tur cua S¢ Cong Thuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su chi dao cia Giam ddc So.
Piéu 9. Nhiém vu cu thé cia c4c thanh vién Ban Bién tap
1. Truong Ban bién tap

- Phuy trach chung, chiu trach nhiém trudc cap trén va trude phap luat vé cac
hoat dong cua Ban Bién tap va cac noi dung tin bai truc tiép kiém duyét hoic giao
cho cac Pho truong ban kiém duyét trude khi dang trén Trang thong tin dién tir

- Phan ¢6ng nhiém vu cu thé cho thanh vién Ban Bién tap.

- Kiém duyét céc tin bai phu trach dé dang Cong thong tin dién tu.

- Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuat cia Ban Bién tap.

2. Pho Truong Ban bién tap

- Tham gia diéu hanh hoat dong chung ciia Ban Bién tap theo sy phan cong
cua Truong ban; chiu trach nhiém trudc Trudng ban va trude phap luat vé cac
nhiém vu dugc giao va cac noi dung tin bai tryc tiép kiém duyét ding trén Cong
thong tin dién tar; thay mat Truong ban diéu hanh cac hoat dong cua Ban khi dugc
1y quyen.

- Kiém duyét céc tin bai duoc giao phu trach cac mang cong viéc hoac ay
quyén cho cac thanh vién khac kiém duyét dé dang Trang thong tin dién tu.

- Giup Truong ban kiém tra, giam sat cac hoat dong caa Trang thong tin
dién tur.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudéng ban phan cong.

3. Céac thanh vién

- Tham gia hoat dong chung cua Ban Bién tap.

- Theo ddi hoat dong cua trang thong tin dién tir, kip thoi tham muu dé xuat,
d6ng thoi tiép nhan cac y kién déng gop dé trang théng tin ngay cang hiéu qua
hon.



- Tham gia viét, thu thap thong tin va swu tdm cac tin tic, vin ban phap luat
thudc linh vuc nganh dé kip thoi ding tai nham duy tri cho trang thong tin phong
pht v& noi dung va hinh thiec.

- Tong hop céc tin bai chuyén Vin phong S tham muu thuc hién viéc chi
tra theo dinh ky.

- Chiu trach nhiém tiép nhan, bién tap cac tin bai chuyén Truéng ban hoic
Phé trudng ban dugc phan cong duyét trude khi dang tai Cong thong tin dién tir.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan céng.
Chuong IV
QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN

Piéu 10. Quy dinh cung cap thong tin

1. Quy dinh cung cap thong tin

- Cac Phong chuyén mén, don vi thudc Sé chiu trach nhiém cung cap thong
tin bai viét lién quan dén linh vuc, pham vi phuy trach ciia don vi minh cho Ban
Bién tap dé phuc vu viéc bién tap, dang tai Ién Trang thong tin dién tir.

- Cong churc, vién chic viét cac tin bai lién quan dén hoat dong caa don vi,
nhung phai ¢am bao vu viéc mang tinh chat noi com, dién hinh, ¢ tinh chat mai.
Céac su kién moi dién ra (khong quéa 02 ngay) hoic cac noi dung quéa 02 ngay
nhung c6 yéu to mai.

- Khéng giri c4c tin bai mang tinh chat suu tam, lay tir nguon internet, trich
tir cac van ban cua cac nganh.

2. Hinh thirc cung cap thong tin: tac gia giri Phiéu dé nghi dang tin, bai viét
c6 x&c nhan cua lanh dao phong (theo mdu Phy luc kém theo) va bai viét dudi
dang tap tin vin ban (dinh dang MS Word) vé Ban Bién tap qua hop thu dién tir
cta thanh vién duoc phan cong tiép nhan theo don vi.

3. Quy dinh ddi véi 01 bai viét hop 18 gom céc noi dung

- C6 day du 3 phan: Tiéu dé bai viét; Tom tat bai viét; Noi dung bai viét.

- C0 anh dai dién.

- C6 it nhat 01 anh minh hoa trong ndi dung bai viét (hinh anh phai chup
nam ngang).

- CO tén tac gia (ca nhan/tap thé); nguon bai viét.

- Sir dung Bo ma ky tu chir Viét Unicode theo tiéu chuan TCVN 6909:2001.



4. Quy dinh dbi véi bai viét khdng hop 16:

Théng tin, dix liéu khdng thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay s&
khoéng duoc dang tai. Cac ca nhan guri thong tin, dit liéu chua dat yéu cau cd trach
nhiém chinh sira dung quy dinh va giri vé Ban Bién tap duyét va dang tin.

Piéu 11: Trach nhiém va nghia vu caa tac gia cung cap tin bai

- Tac gia chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung bai viét caa minh cung cap
cho Ban Bién tap. Tac pham trudc khi gui Ban Bién tap phai dugc lanh dao phong
ky duyét.

- B4i vai tin bai 6 kém hinh anh thi phai la hinh anh c6 that, cé lién quan
dén noi dung (hinh anh chyp phai rd, anh nam ngang). Khdng sir dung hinh anh
lay tir internet mang tinh chat biém hoa.

Piéu 12. Quy trinh kiém duyét thong tin

- Buéc 1: Tin, bai viét phai thdng qua lanh dao phong ky duyét vao Phiéu
dé nghi dang tin, bai viét trugc khi gui cho Ban Bién tap.

- Buéc 2: Thanh vién Ban Bién tap guii Phiéu dé nghi ding tin, bai viét va
tin, bai viét cho Truong Ban hodc Pho truong ban dugc phan céng ky duyét tin
hoac uy quyén cho lanh dao phong duyét, sau d6 duoc chuyén cho Thu ky Ban
bién tap phu trach dé dang tin. Di véi tin, bai chua dat yéu cau, Truong ban hoaic
Pho truong ban dugc phan cdng ghi y kién phan hoi cho tac gia biét.

- Budc 3: D6i voi tin, bai duoc duyét sé duoc xuat ban 1én Trang thong tin
dién ta. Tin bai duoc duyét bao gom do Trudng Ban, Phé truong ban duoc phan
cong duyét hoac tin, bai do 1anh dao phong duogc ay quyén duyét tin.

Piéu 13: Cac hanh vi bi nghiém cam khi van hanh

1. Loi dung cung cap théng tin nham muc dich:

- Chéng lai nha nudc Cong hoad x& hoi cha nghia Viét Nam; gay phuong
hai dén an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hoi; pha hoai thuan phong, my tuc;

- Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, déi ngoai va
nhiing bi mat khac da dugc phap luat quy dinh;

- Pua cac thong tin xuyén tac, vu khong, xic pham uy tin caa to chic; danh
du, nhan pham cua cong dan;

- Truyén di hodc dat duong lién két truc tiép dén nhitng théng tin vi pham
cac quy dinh hién hanh.



2. St dung nhitng thdng tin, hinh anh caa ca nhan bi nghiém cim theo quy
dinh phép luat.

3. Cung cap théng tin vi pham Quy ché phat ngdn va cung cap thdng tin
cho bao chi, cac quy dinh vé s& hitu tri tug, giao dich thuong mai va cac quy dinh
khac cua phap luat cé lién quan.

Chuong V
CO CHE TAI CHINH

Piéu 14. Chi phi hoat dong caa Trang théng tin dién tir S& Cong
Thuwong

- Kinh phi duy tri hoat dong dugc dam bao tir nguén ngan sach Nha nudc
cap hang nam.

- Van phong S& Cong Thuong 1ap du tra Kinh phi hoat dong hang nam tur
ngudn kinh phi cia don vi.

- Chi tra nhuan but cho tac gia co tac pham dugc ding trén Trang thong tin
dién tir cua So Cong Thuong.

Piéu 15. Ché d§ nhuan bat

1. Chi nhuan but cho tac gia cd tin, bai viét duoc diang Ién Trang thong tin
dién tir cua So Cong Thuong tai dia chi https://sct.angiang.gov.vn

- Muc chi nhuan but:

Poi twong
TT The loai bVT hwéng nhuin

(h¢ s6) | (né s6)|(he sb) | me sé)| PV

>
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Cong  chuc,
1 |[Tin tirc, su kién Tin 1,2 1 0,8 0,7 [vién chuc truc
thudc So

Cong  chuec,
Tin 0,7 0,6 0,5 0,4 |vién chtrc truc
thudc So

Tin chu truong,
chinh sach

Tin, bai khai thac, Cong chuc
3 |dang lai trén bao| TinBai | 05 | 04 | 03 | 01 [|vien chic truc
chi va cac loai thudc S&

phuong tién .




truyén

khac

thong

Tuong thuat, ghi Cong  chuec,

4 |nhanh, mau| Bai 2 1,5 1 vién chuc truc
chuyén thuoc So

’ Cong  chuec,

5 |[Phong sungan [Phongsu| 3 2,5 1,5 vién chirc truc
thuoc So

. .. Cong  chuec,

6 Phgng . su dai, Phong su 5 4 3 vién chic truc
nhiéu ky A
thudc So

A \ Cong  chuec,

7 |Thue hién phongloy s o vanl 25 | 2 | 15 vién chirc tryc
van N
thudc So

, ’ Cong  chuec,

8 |Traloi phong van [Phong van| 2,5 2 1,5 vién chirc truc
thudc So

Bai viét mang Cong  chic,

9 |tinh chat nghién| Bai 6 5 4 vién chuc tryc
cuu khoa hoc thudc So

Bai viét, bai phat Cong  chiic,

10 bi’éu, tra 101 chat Bai 3 2 15 vién chic truc
van thuoc So

Tra cho Thu

Bai viét tham gia truong don vi

11 dién dan do Ban BAj 9 15 1 hoac nguodi co

Bién tap phat
dong

trach  nhiém
viét bai tham
gia dieén dan.




Tra cho nguoi
tiép nhan, soan
thao cong van
Tin 07 | 06 | 05 chuyén  cac
nganh va bién
tap thanh ban
tin.

Thong tin tra 101

12 ban doc

Tra cho Thu
truong don vi
cO trach nhiém
tra 10i ¥ kién

13 |[Tra 101 ban doc Vanban | 0,8 0,7 0,6 . I .
cong dan gui

dén trang
thong tin dién
tur.
14 | Anh thoi sy Anh | 09 | 08 | 06 | 05
15 | Anh ngh¢ thuat Anh 2,5 2 1,5 | 08
Banner (cac dong | Maunho | 3,5 2,5 1,5 Tra cho nguoi
chit ¢6 kiéu hinh thiet k& wva
16 |anh chay trén| nguodi cap nhat
cong Thong tin| Mau lon 8 6 3,5 I&n trang thong
dién tr) tin dién tur

2. Tiéu chi dé tinh tra nhuan bt cho tac gia:

- Loai A: Mang tinh thoi sy cao, phat hién van dé, co tac dong tich cuc dén
du luan xa hoi, thyc hién trong diéu kién kho khan, ton nhi€u thoi gian.

- Loai B: Phan anh kip thoi sy chi dao diéu hanh cta Uy ban nhan dan tinh;
tinh hinh kinh t€ - xa hoi cua tinh, cia nganh, don vi va cac van dé mang tinh thoi
Su.

- Loai C: Pap tng yéu cau, nhiém vu thong tin, tuyén truyén chi truong
chinh sach cua Bang, phap luat ctia Nha nudc, tinh hinh kinh té - xa hoi ctua dia
phuong.

- Loai D: Pap g & muc téi thiéu cac yéu cau nhiém vu thong tin, tuyén
truyén néu trén.

3. Cach tinh nhuén but, thu lao

Nhuén but, thu lao = Loai (hé sd) x gia tri mot don vi hé s6 nhuan but, thu
lao.

* Trong do:
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- Gid tri mét don vi hé sé nhudn but, thii lao bcfng 10% mutc tién lwong co
SO.
- Loai (hé $6) = Phdn logi (4, B, C, D) tirong itng vdi hé sé thé loai.

- Quy dinh sb luong tin, bai dé chi nhuin but: tdi da 3 tin bai/cong
chirc/phong/thang.

4. Phuong thac chi tra nhuan bat: dinh ky 3 thang, 6 thang, 9 thang hoac
cubi nam tiy vao kinh phi dugc cap cia Sé Cong Thuong hoic ¢ su thay doi vé
kinh phi duoc cap.

Chwong VI
CAC QUY PINH KHAC
Piéu 16. Ché d¢ lam viéc
- Ban Bién tap hoat dong theo ché do kiém nhiém. Nhiém vu cu thé do
Truong ban quy dinh, ¢6 su phan cong nhiém vu rd rang cho tirng thanh vién.,
- Ché do hop: truong hop can thiét. Ban Bién tap hop dot xuét theo triéu
tap cta Truong ban (hodc Pho truéng ban trong trudng hop Trudng ban di vang).

- Ché dd bao cao: dinh ky quy va nim, Ban Bién tap bao cao Giam doc So
Cong Thuong Vé két qua thuc hién nhiém vu; tinh hinh dang tai théng tin trén
trang va dé xuit cac bién phap nhiam nang cao hiéu qua hoat dong.
Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Khen thwéng

Tap thé, ca nhan thuc hién tot Quy ché nay duoc khen thudng theo quy dinh
va tiéu chi dé xem xét thi dua, khen thuong hang nam.

Piéu 18. Xir Iy vi pham

Tap thé, ca nhan vi pham cac quy dinh c6 lién quan thi tuy theo tinh chét,
mtrc d6 vi pham s¢€ bi xir 1y theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 19. T6 chirc thuc hién

1. Binh ky hang quy va nam, Ban Bién tap c0 trach nhiém béo cao tinh hinh

hoat dong, néu rd hién trang va dé& xuat cac bién phap nham nang cao chit lugng
hoat dong cua Trang.

2. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu ¢6 kho khin, vuéng mac cac don
vi phan hoi y kién bang van ban vé Van Phong S& dé tong hop, tham muu trinh
Giam déc Sé Cong Thuong xem xét diéu chinh./.
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