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UBND TINH AN GIANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 59 /QP-SCT An Giang, ngay \} thang & nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy lam viéc cia S Cong Thwong tinh An Giang

GIAM POC SO CONG THUONG TINH AN GIANG

Can cir Luat Can bo, cong churc ngay 24 thang 6 nam 2025,

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010 va Lugt sua doi, bo
sung mot so diéu cua Ludt Can bg, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang
11 nam 2019,

Can cir Quyét dinh 148/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cia Uy
ban nhdn dan tinh An Giang vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau to churc cua so Cong Thuong tinh An Giang;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a quy ché lam viéc cta So&
Cong Thuong tinh An Giang.

Piéu 2. Chanh Vin phong, thu truong cac phong, don vi, can bd, cong
chirc, nguoi lao dong truc thudc So va to churc, ca nhan c6 lién quan thuc hién
nghiém Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay k}'lw

Noi nhan:

- S& Noi vu (dé biét);
- Nhu biéu 2;

- Dang web S¢;

- Luu: VT.

Nguyén Théng Nhit
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N GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VONG Doc lap - Tu do - Hanh phuc

NOI QUY LAM VIEC
cia S¢ Cong Thuong tinh An Giang
(ban hiamh kém theo Quyez‘ dinh s6 33 /0D-SCT ngay O} thdng 7 niam 2025
cua So Cong Thuong tinh An Giang)

R o PHANI .
POI VOI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUT,
NGUOI LAO PONG CO QUAN

Piéu 1. Thoi gian va tac phong lam viée

1. Hang tuan lam viéc cac ngay Thur hai, ba, tu, ndm, sau; nghi cac ngay
Thur bay, Chu nhét, ngay 1&, tét theo quy dinh. Truong hop can thiét Ban Gidm
dbc quyét dinh lam thém gid theo quy dinh.

Thoi gian lam viée: Sang: Tir 7 gio 00 dén 11 gid 00
Chiéu: Tir 13 gio 00 dén 17 gid 00
2. Tac phong lam viéc: Pén co quan lam viéc ding gio theo quy dinh;
trang phuc gon gang; thai do giao tiép hoa nh4, lich sy, t6n trong, ngon ngir giao

tiép phai chuan muc, rd rang, mach lac; deo thé cong chirc, vién chirc trong thoi
gian lam viéc.

Piéu 2. Giai quyét cong viéc ding nhiém vu chuyén mén dugc giao,
nhanh chéng, ding thoi gian theo quy dinh. Chap hanh tuyét doi su phan cong
ctia thu truéng don vi va cap trén. Khi di cong tac, di hop hoac ¢ viéc riéng can
phai bao céo thu trudng truc tiép.

Picu 3. Trong thoi gian lam viéc phai giilr trat tu, khong gay 6n a0 lam
anh hudng dén nguoi khac; khong lam viéc riéng; khong dugc uong rugu, bia.

Piéu 4. Thuc hién ding quy dinh vé phong, chéng chay nd, gitr gin bi mat
nodi bo, tai liéu co quan, bao quan tdt tai san cua co ‘quan va ca nhan. Khi chua
¢6 ¥ kién ctia Ban Giam déc S&, khong duoc cung cap tai liéu, khong cho ngudi
ngoai co quan st dung hodc mang ra khoi co quan vat tu, may moc, thiét bi k¥
thuat cta co quan.

Piéu 5. Xay dung va thyuc hién nép song vin minh noi lam viéc, gilr gin
vé sinh co quan va noi 1am viéc. C6 y thirc va thuc hanh tiét kiém khi su dung
vt tu, cac loai may moc, trang thiét bi k¥ thuat, dién, nudc, ... Hét gid lam viéc
hd so phai sip xép gon gang, ngin nap va truge khi ra kh01 phong phai tat cac
thiét bi str dung dién, khoa cura phong can than. Hoi trudng va phong hop sau
cac cudc hop ban ghé phai sap xép lai ngay ngén. Phuong tién di lai cta ca nhin
phai dé dung noi quy dinh ciia co quan.
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PHAN II i S
POI VOI KHACH DPEN LIEN HE LAM VIEC, CONG TAC VOI
SO CONG THUONG TINH AN GIANG

Piéu 6. Co quan khong tlep khéach dén lién hé 1am viéc, cong tac trong
tinh trang say ruou, bia; gdy mat trat tu trong khu vuc co quan; mang chét no,
chét d& chay, chat doc hai, nguy hiém vao co quan hogc khoéng di ning lyc hanh
vi theo quy dinh cta phéap luat.

Pidu 7. Khach dén lién hé lam viéc, d& nghi xuét trinh cac gidy to can
thiét v4i bao vé co quan dé dugc huong dan, khong duge tu y vao céac khu vuc
khac khi chua dugc phép, dé phuong tién di lai dung noi quy dinh cua co quan.

Didu 8. Khach dén lién hé giai quyét thu tuc hanh chinh lién hé truc tiép
véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh An Giang.

Piéu 9. Cong dan dén khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh lién hé 1am
viéc tai noi Tiép cong dén cua S Cong Thuong tinh An Giang; truong hop can
thiét do Ban Giam doc S¢ Cong Thuong quyét dinh.

- PHANII
TO CHUC THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 10. T6 chirc thye hién

1. Truéng céac phong, don vi truc thude, toan thé can bo, cong churc, vién
chue, nguoi lao dong thudc S& Cong Thuong tinh An Giang va t6 chuc, ca nhan
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

2 Qhénh Van ph(‘),ng c6 trach nhiém trién khai, kiém tra, béo cdo viéc thuc
hién Quyét dinh nay; kién nghi bo sung, stra d6i ndi quy cho phu hop.

Piéu 11. Xir Iy vi pham

1. Can bg, cong churc, vién chire, nguoi lao dong thuoc S¢ Cong Thuong
tinh An Giang vi pham nhitng quy dinh trén, tiy muc d6 s€ bi xi ly ky luat;
phong, don vi c6 can bg, cong chirc, vién chirc vi pham s& bi trir diém thi dua
trong nam.

2. Khach dén lién hé lam viéc, cong tﬁc cong dan khong chap hanh nhimng
quy dinh trén sé& bi budc ra khoi co quan\/y
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